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A.-IDENTIFICACION DEL FORMULARIO

Cédigo del formulario:
Titulo del formulario:

Elaboracion:

Papel:
NUmero de Copias:

Objetivo:

MTL132007007
Solicitud de Trdmite Persona Juridica.

Completar a mano, con boligrafo negro, en letra clara y legible;

preferiblemente letra de molde.
Bond blanco Base 20, Tamano Carta.
Original y dos (2) copias.

Este formulario debe ser llenado por las personas juridicas para formalizar
la solicitud de Inscripcidn en el Registro Turistico Nacional o para solicitar
una Copia Certificada o una Actualizacién del Expediente del Registro
Turistico Nacional ante las Oficinas Estadales, Municipales o la Oficina de

Atencion al PUblico.

B.-DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

I.-Tipo De Solicitud
[ Inscripcién

[] Copia Certificada
[] Actualizacién
Especifique tipo de

Actualizacién

Margue con una X la casilla del trdmite que desea realizar.

En caso de Actualizacién, marque con una X el fipo de la misma.

Il.-Datos del Solicitante

A continuacidn indique los siguientes datos de la Empresa, Cooperativa o Firma Personal.

1.-Razén Social:

2.-Denominacién Comercial:
3.-Registro de Informacién
Fiscal (RIF):

4.-Registro Turistico Nacional

(en caso de poseer):

Indique la Razdn Social tal como aparece en la portada del Documento
Constitutivo.
Registre la denominacion comercial.

Escriba el nUmero del Registro de Informacién Fiscal (RIF).

Indigue el nUmero del Registro Turistico Nacional asignado (sélo para los

casos de Copia Certificada y Actualizacién).
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Complete los datos correspondientes a la ubicacién de la Empresa, Cooperativa o Firma Personal tal

como aparecen en el Documento Constitutivo.

5.- Entidad Federal: Registre el nombre de la Entidad Federal.

6.-Municipio: Indique el nombre del Municipio.

7.-Ciudad: Escriba el nombre de la Ciudad.

8.-Urbanizacién/Sector: Indigue el nombre de la Urbanizacion o el Sector.
9.-Avenida/Calle/Carrera: Registre el nombre de la Avenida, Calle o Carrera.

10.-Edificio/Casa: Especifique el nombre del Edificio o Casa.

11.-Oficina/Apto/N°: Indigue el nUmero de la oficina, apartamento o casa.

12.-Punto de Referencia: Indigue algin punto de referencia que facilite la ubicacion de la

Empresa, Cooperativa o Firma Personal.

13.-Cédigo Postal: Registre el nUmero del cddigo postal.

14.-Telefonia fija: Escriba el nUmero de teléfono fijo, comience con el cddigo de drea.
15.-Celular: Indique el niUmero de teléfono celular.

16.-Correo electrénico: Registre la direccidon de correo electronico. En caso de no poseer,

inutilice el espacio con una linea.
17.-Pagina WEB: Escriba la direccién de la pdgina WEB. En caso de no poseer, inutilice el

espacio con und linea.

lll.-Datos del Representante Legal
Escriba los datos correspondientes al Representante Legal de la Empresa, Cooperativa o Firma Personal:

1.-Nombre del Representante Indique el nombre completo.

Legal:
2.-Cédula de Identidad: Escriba el nUmero de la Cédula de Identidad anteponiendo la letra “V”
y “-" para venezolano o la letra “E” y “-" para extranjero.
3.-Cargo: Registre el cargo que ocupa.
4.-Telefonia Fija: Escriba el nUmero de teléfono fijo. En caso de no poseer, inutilice el
espacio con una linea.
5.-Celular: Indigue el nUmero de teléfono celular. En caso de no poseer, inutilice el
espacio con una linea.
6.-Correo electrénico: Registre la direccion de correo electréonico. En caso de no poseer,
inutilice el espacio con una linea.
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7.-P4gina WEB:

Escriba la direccidén de la pdgina WEB del Representante Legal de la
Compania, Cooperativa o Firma Personal. En caso de no poseer,

inutilice el espacio con una linea.

IV.-Tipo de Prestador de Servicios Turisticos (Marque sélo uno)

De la lista presentada, marque con una X la casilla del tipo de Prestador de Servicios Turisticos que

corresponda.

Il.-Datos del Solicitante

Repita la informacion que colocd en la primera pdgina de esta solicitud referente a la Empresa,

Cooperativa o Firma Personal:

1.-Razén Social:

3.-Registro de Informacién

Fiscal (RIF):

Indique la Razdn Social tal como aparece en la portada del Documento
Constitutivo.

Escriba el nUmero del Registro de Informacién Fiscal (RIF).

V.-Detalles del Documento Constitutivo

De la portada del Documento Constitutivo de la Empresa, Cooperativa o Firma Personal, indique la

informacién siguiente:

1.-Circuito/Circunscripcion:

2.-Registro Mercantil:

3.-Tomo:
4.-N°:

5.-Fecha de Registro:

6.-Duracién de la Empresa:

7.- Fecha Ultima Asamblea:

Capital Social

8.-Suscrito:

Indique el Circuito o Circunscripcién donde se registrdé el Documento
Constitutivo.

Escriba el nUumero del Registro Mercanti donde se registré el
Documento.

Especifique el tomo en el que se registrd el Documento Constitutivo.
Indigue el nUmero en el que se registré el Documento Constitutivo.
Especifique la fecha de registro. Utilice 2 digitos numéricos para el dia, 2
digitos numéricos para el mes y 4 digitos numéricos para el ano,
separados por (-).

Especifique la duracién en anos de la empresa tal como aparece en el
Documento Constitutivo.

Escriba la fecha en que se registrd la Ultima Asamblea realizada. Utilice 2
digitos numéricos para el dia, 2 digitos numéricos para el mes y 4 digitos
numéricos para el ano separados por (-).

Del Capital Social, indique el Capital Suscrito de Empresa, Cooperativa

o Firma Personal.
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9.-Pagado: Del Capital Social, indique el Capital Pagado de la Empresa,

10.-Objeto de la Compaiiia,
Cooperdativa o Firma Personal:
11.- Datos sobre los

accionistas/socios/asociados:

Cooperativa o Firma Personal.

Registre el objeto segun lo establecido en el Documento Constitutivo.

De cada uno los accionistas, socios o asociados indique la siguiente
informacién (En caso de ser necesario, completar con listado anexo):
-Nombre y Apellido,

.-Cl: Escriba el nUmero de la Cédula de Identidad anteponiendo la lefra

“V"y “-" para venezolano o la letra “E" y para extranjero

-Fecha de incorporacién a la compania. Utilice 2 digitos numéricos
para el dia, 2 digitos numéricos para el mes y 4 digitos numéricos para
el ano separados por (-,

-N° de acciones: anote el niUmero de acciones que posee el

accionista/socio/asociado.

Vl.-Detalles de Otros Documentos

1.-Si es una Cooperativa,
sehalar los siguientes datos
de la Superintendencia
Nacional de Cooperativas
(SUNACOOP). No aplica para
Transporte Turistico Aéreo:
2.-N° de Patente:

Del Registro ante la Superintendencia Nacional de Cooperativas
(SUNACOOP) Escriba:

.-N° de Registro ante la SUNACOOP,

-Fecha de Registro. Utilice 2 digitos numéricos para el dia, 2 digitos
numéricos para el mes y 4 digitos numéricos para el ano separados por
(-).

Indique el nUmero de la Patente de la Empresa, Cooperativa o Firma
Personal.

.-Alcaldia: Escriba el nombre de la Alcaldia que emitié la Patente.

.-N° de solicitud: En caso de no poseer la patente, indique el nUmero de
solicitud.

.-Fecha de inscripcién: Escriba la fecha de inscripcion en la Alcaldia.
Utilice 2 digitos numéricos para el dia, 2 digitos numéricos para el mes y

4 digitos numéricos para el ano, separados por (-).
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3.- Si el capital de la
empresa tiene inversion
extranjeraq, indique lo

siguiente de la Constancia

de Cadlificacion de Empresas:

4.-Si el establecimiento se
encuentra ubicado en un
Area Bajo Régimen de
Administracién Especial
(ABRAE), senalar los
siguientes datos del contrato

de concesidn, emitido por la

De la Constancia de Calificacion de Empresas, emitida por la
Superintendencia de Inversiones Extranjeras (SIEX), indique lo siguiente:
.-N° de Expediente,

.-Capital Nacional de la empresa,

-%: Escriba el porcentaje del Capital Nacional de la empresa,

-Lugar y fecha de la expedicién de la constancia. Utilice para la fecha,
2 digitos numéricos para el dia, 2 digitos numéricos para el mes y 4
digitos numéricos para el ano, separados por (-).

.-Nombre del Accionista Extranjero.

Del contrato de concesién, emitido por la autoridad competente,
escriba lo siguiente:

.-N° de Contrato de Concesion,

.-Fecha de emisién del Contrato. Utilice 2 digitos numéricos para el dia, 2
digitos numéricos para el mes y 4 digitos numéricos para el ano,

.-Fecha de vencimiento del Contrato. Utilice 2 digitos numéricos para el

dia, 2 digitos numéricos para el mes y 4 digitos numéricos para el ano,

autoridad competente: separados por (-).

Il.-Datos del Solicitante

Repita la informaciéon que colocd en la primera pdgina de esta solicitud referente a la Empresa,

Cooperativa o Firma Personal:

1.-Razén Social: Indique la Razdn Social tal como aparece en la portada del Documento
Constitutivo.

Informacién

3.-Registro de Escriba el nUmero del Registro de Informacién Fiscal (RIF).

Fiscal (RIF):

VIl.-Cantidad de Empleados

A continuacién detalle la informacién relacionada al personal que labora en la Empresa, Cooperativa o
Firma Personal:

1.-N° total de empleados: Especifique el nUmero total de empleados.
2.-N° de empleados por Indique del total de empleados:
condicién -Fijos: Cantidad de empleados fijos,

-Contratados: Cantidad de empleados contratados.
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3.-N° de empleados por sexo

4.-N° de empleados por drea

Escriba del total de empleados:

-Femenino: Cantidad de empleados del sexo femenino,
-Masculino: Cantidad de empleados del sexo masculino.
Especifique del total de empleados

.-Gerencial: canfidad de personal directivo,

-~Administrativo: cantidad de personal administrativo o de apoyo,
.-Obrero: cantidad de personal obrero,

-Técnico/Especialista: cantidad de personal técnico o profesional.

VIil.-Solicitado por
1.-Nombre:
2.-Firma:

3.-Fecha:

4.-Hora:

Anote el nombre completo de la persona que solicita el tradmite.

Estampe la rdbrica.

Registre la fecha en que se elabora la solicitud del tramite. Utilice 2 digitos
numéricos para el dia, 2 digitos numéricos para el mes y 4 digitos
numéricos para el ano, separados por (-).

Registre la hora de elaboracion de la solicitud del trdmite. Utilice dos
digitos para la hora y dos digitos para los minutos separados por dos

puntos(:).

IX.-Atendido/Revisado

1.-Nombre:

2.-Firma:

3.-Fecha:

4.-Hora:

Especifique el nombre completo de la persona que atendid o revisé la
solicitud de trdmite.

Estampe la rdbrica.

Registre la fecha en que atendid o revisé la solicitud del trdmite. Utilice 2
digitos numéricos para el dia, 2 digitos numéricos para el mes y 4 digitos
numéricos para el anfo, separados por (-).

Registre la hora en que atendid o revisd de la solicitud del tradmite. Utilice
dos digitos para la hora y dos digitos para los minutos separados por dos

puntos(:).

X.-Procesado por

1.-Nombre: Especifique el nombre completo de la persona que procesd la solicitud
de trdmite.
2.-Firma: Estampe la rdbrica.
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3.-Fecha: Registre la fecha en que se procesd la solicitud del frdmite. Utilice 2 digitos
numéricos para el dia, 2 digitos numéricos para el mes y 4 digitos
numéricos para el ano, separados por (-).

4.-Hora: Registre la hora en que se procesd la solicitud del trdmite. Utilice dos

digitos para la hora y dos digitos para los minutos separados por dos

puntos(:).
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